Instrukcja uruchamiania dyskusji publicznej w trybie on-line

Uwaga: Caty proces dobrze rozpoczgé na kilka minut przed godzing rozpoczecia dyskusji,
by o wtasciwej porze mie¢ juz odpowiednio skonfigurowane okno transmisji. Prosimy
o korzystanie z przegladarki Chrome, Microsoft Edge lub Opera - w innych przegladarkach
niektére z funkcji mogg by¢ niedostepne.

1. Poprzez przegladarke internetowg wchodzimy na strone voxly.pl i w celu zalogowania klikamy
w okragty przycisk z trzema kropkami znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu aplikacji.

Voxly - konsultacje spofeczne, « X & Tryb prywatny

O 8 voxly.pl

s 6
oszalin \ L) / —
thsegs @ k@? £ibigg N/ G\ sl
)
Y NV )

Szczéch \
Utwérz @
¢ Biolystok b
bezplatnie
w Wielkopolsk \

H ) -

Wolfss s~

Wolfsburg Berlin \~/ '@\

L )
Salzgitter N\ *
\ )

Magdeburg

()
fin 0 °“‘/urs:m‘.n\// st s
Refisz o/

ipzig \Z,
Robom

tiberec ()
Usti nad tabem '“”(,‘ ) A Zamost
¢ ©
\\ Y)

Hrodet Krdlove Katow, ﬁ
GbUrg Praha
759 Krakow -
N ° ° )4
76
Ostrova (]

Krosno

:“,‘!!u"ﬁ

f 4% . B, f
Ceske Budsjovice presov _FOTO_| | TYFLO_

0lomouc

8rno Zilina



2. Otworzy sie okno do wpisania danych logowania. Uzupetniamy je i klikamy Zaloguj.
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4. Otworzy sie nowa karta przegladarki zatytutowana: Voxly — administracja z widokiem
dostepnych modutéw ustugowych. Nalezy klikngé na kafelek Konsultacje.
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5. Nastepnie nalezy wejs¢ we wtasciwa konsultacje poprzez klikniecie w jej nazwe.
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6. Jesli ustawienia konsultacji sg juz przygotowane i zalogowalismy sie tylko w celu rozpoczecia
dyskusji publicznej w trybie online, od razu przechodzimy do karty Dyskusja.
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7. By uruchomic¢ okno transmisji klikamy Przejdz do transmisji.
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8. W przeglagdarce otworzy sie nowa karta z aplikacjg do przeprowadzenia spotkania online.
W tym momencie mogg pojawi¢ sie okna dialogowe z pytaniami o udostepnienie kamery
i mikrofonu. W kazdym z nich nalezy klikng¢ Udostepnij.

Udostepnij

Spotkanie potrzebuje uzywa¢ Twojego mikrofonu i kamery.

Wybierz Udostepnij wybrane urzadzenie, gdy przegladarka zapyta o pozwolenie.

9. Nastepnie w oknie dotgczania do spotkania wpisujemy swoje imie i nazwisko. Klikamy Dotgcz
do spotkania.

Dotacz do spotkania
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Anna Voxly

Dotfacz do spotkania
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10. Okno transmisji zostato uruchomione. W panelu znajdujgcym sie w jego dolnej czesci dostepne
sg przyciski stuzgce do zarzadzania spotkaniem. W celu ustawienia domysinego wyciszenia
mikrofonu i wytgczenia kamery kazdej z osdb dotaczajgcych do dyskusji, nalezy:

a. wybraé przycisk Uczestnicy

Wyeisz wszystkich a




c. odznaczyé opcje zezwalajacg na samodzielne wytgczenie wyciszenia i klikngé Wycisz

Wyciszyé¢ wszystkich?

Uczestnicy moga w kazdej chwili wystaé prosbe o
Zabranie gtosu.

Zezwalaj uczestnikom na wytaczanie wyciszenia | ()

Anuluj Wycisz

d. wybraé¢ przycisk oznaczony trzema kropkami obok Wycisz wszystkich (Wiecej opcji
moderatora)

Wycisz wezystkich a

Wigcej opcji moderatora

e. klikng¢ Wytgcz wszystkie kamery

(41 Wylacz wszystkie kamery

Zezwol uczesinikom na
«  Wylgcz wyciszenie

Wigcz kamere
see  Wiecej kontroli moderaci

Wycisz wszystkich ﬂ

f. odznaczy¢ opcje zezwalajacg na samodzielne rozpoczecie video i klikng¢ Wytgcz
kamere

Wylaczy¢ kamery pozostalych X
uczestnikow?

Uczestnicy moga w dowolnym momencie wysiaé prosbe
o0 wigczenie ich wideo.

Zezwalaj uczestnikom na rozpoczecie wideo [ ]

Anuluj Wytacz kamere




g. Nastepnie nalezy ponownie witgczy¢ wtasny mikrofon i kamere korzystajac z paska
narzedzi w dole ekranu

h. osobom biorgcym udziat w dyskusji nalezy poda¢ informacje, ze prawo zabrania gtosu
zostanie im udzielone po zgtoszeniu takiego zamiaru przez tzw. ,podniesienie reki” —
opcja ta jest dostepna w dolnym pasku narzedzi kazdego uzytkownika

i. dla Moderatora spotkania podniesienie reki przez Uczestnika spotkania bedzie
widoczne w postaci zéttej ikonki dtoni przy nazwie uzytkownika. Chcac udzieli¢ prawa
gtosu lub umozliwi¢ wiaczenie kamery nalezy najecha¢ na pole zgtaszajacego sie
Uzytkownika (kafelek u dotu ekranu badz pole w panelu po prawej stronie ekranu).
Pojawi sie wtedy przycisk z trzema kropkami. Po jego wybraniu dostepne bedg opcje
zezwalajgce na wiaczenie mikrofonu oraz kamery. Po ich kliknieciu, by Uczestnik byt
styszalny i widzialny, musi on jeszcze witgczyé mikrofon badz kamere po swojej stronie
(poprzez ikony w dolnym pasku narzedzi)
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11. W celu rozpoczecia nagrywania z dolnego paska narzedzi nalezy:

a. wybraé przycisk Wiecej narzedzi oznaczony trzema kropkami, a nastepnie klikngé opcje
Rozpocznij nagrywanie

Anna Voxly

Zapros uczestnikow

Ustawienia wydajnosci

Wyswietl na petnym ekranie

Opcje zabezpieczen

Rozpocznij nagrywanie

Udostepnij wideo
Ttumienie szumow
Wybierz to

Statystyki mor

Ustawienia
Wyswietl skroty

Osadz spotkanie

b. otworzy sie okno dialogowe, w ktérym nalezy zaznaczy¢ opcje: Zapisz plik nagrania
lokalnie (Beta)

Rozpocznij nagrywanie X

u Twoje nagranie zostanie zapisane PY

przez usiuge nagrywania

Zapisz plik nagrania lokalnie (Beta) ®

Anuluj Rozpoczni] nagrywanie




c. nastepnie pojawig sie dodatkowe informacje, nalezy klikngé¢ Rozpocznij nagrywanie

Rozpocznij nagrywanie
Twoje nagranie zostanie zapisane
przez usiuge nagrywania

Zapisz plik nagrania lokalnie (Beta)

P Nagrywaj tylko moje strumienie audio i

wideo

Upewnij sie, Ze wybrale$ biezaca karte, aby uzy¢
odpowiedniego obrazu i dZzwieku. Nagranie jest
obecnie ograniczone do 1 GB, czyli okoio 100
minut.

Nagranie nie zostanie ogtoszone innym
uczestnikom. Musisz poinformowac ich, ze
spotkanie jest nagrywane.

Anuluj Rozpocznij nagrywanie

d. Kolejny krok to wybranie elementéw do udostepniania. Domyslnie wyswietli sie opcja
ta karta — by zatwierdzi¢ wybor nalezy na nig klikng¢. To aktywuje przycisk Udostepnij
— klikamy w niego by rozpoczgé nagrywanie.

Wybieranie elementéw do udostepnienia

Aplikacja meetvoxly.pl chce udostepniad zawartosé Twojego ekranu.

ta karta Inna karta Okno




e. po przeprowadzeniu dyskusji w celu zakoriczenia nagrywania, nalezy wybrac przycisk
Wiecej narzedzi (trzy kropki) i opcje Zatrzymaj nagrywanie

Anna Voxly

Zapros$ uczestnikow

Ustawienia wydajnosci
WysSwietl na pelnym ekranie
Opcje zabezpieczefi

Zatrzymaj nagrywanie

Udostepnij wideo
Udostepnij audio
Tiumienie szuméw
Wybierz tio

Statystyki méwcow

Ustawienia

Wyswietl skroty

OsadZ spotkanie

f. Otworzy sie okno dialogowe, gdzie mozemy potwierdzi¢ lub anulowa¢ wybér. Chcac
zakonczy¢ nagrywanie klikamy Potwierdz. Plik z nagraniem zostanie pobrany
do lokalizacji ustawionej w naszej przegladarce jako domysina dla pobieranych plikéw.

Nagrywanie

Naprawde chcesz zatrzymac nagrywanie?

Anuluj

12. W celu udostepnienia ekranu nalezy:
a. zdolnego paska narzedzi wybraé przycisk Zacznij wspotdzielenie ekranu




b. Otworzy sie okno dialogowe, w ktérym, poprzez klikniecie, nalezy wybrac cze$¢ ekranu,
ktdra bedzie widoczna dla pozostatych uczestnikdw spotkania — moze to by¢ wybrana
karta przegladarki, okno lub caty ekran. Po okresleniu widoku, ktéry chcemy
prezentowad, klikamy Udostepnij.

Wybierz, co chcesz udostepni€ aplikacji meet.voxly.pl

Strona bedzie widzie¢ zawartosE ekranu

Karta Chrome Okno Caty ekran

Voxly - konsultacje spoleczne, dane przestrzenne i ge...

Voxly - konsultacje spoleczne, dane

przestrzenne | geoankiety

Udostepnij diwiek z karty Anuluj

c. w celu przerwania udostepniania ekranu swojego komputera w dolnym pasku narzedzi
nalezy klikna¢ przycisk Zakoricz wspdtdzielenie ekranu

Zakoncz wspotdzielenie ekranu

~
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13. Chcac zakonczyé transmisje klikamy w czerwong stuchawke w dolnym pasku narzedzi
i wybieramy opcje End meeting for all (Zakoricz spotkanie dla wszystkich).

End meeting for all

Leave meeting




